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Anvisningar for rapportering och utbetalningsansokan for
projekt inom investeringsprogrammet for gang och cykling
2024

1 Rapportering om projektets framskridande och resultat

Statsunderstddsprojekt inom investeringsprogrammet fér gadng och cykling ska
rapporteras till Transport- och kommunikationsverket Traficom (nedan Traficom)

e Aarligen senast 15.12. (mellanrapportering) samt

o utan drojsmal nar projektet har avslutats, senast 31.10.2026
(slutrapportering).

Om projektet har slutforts redan fore 15.12.2025, ska projektets slutrapport lamnas
in direkt.

Projektet rapporteras med Blanketten f6r rapportering och utbetalningsansékan fér
projekt inom investeringsprogrammet fér gdng och cykling 2024 och nédvandiga
bilagor. Pa blanketten rapporterar understddstagaren om projektets innehall,
tidtabell, kostnader, bygg- och kommunikationsatgdrder samt om eventuella
avvikelser i forhallande till ansdkningsskedet. I samband med slutrapporteringen
rapporteras ocksd projektets resultat, uppféljning och utvérdering av verkningar.
Blanketten for rapportering och utbetalningsansékan som publicerats pa Traficoms
webbplats ska fyllas i omsorgsfullt och skickas in per e-post till adresserna
kirjaamo@traficom.fi och kapy.valtionavustus@traficom.fi.

Ansdkan om utbetalning av det statsunderstdd som beviljats for projektet soks i
samband med slutrapporteringen nar projektet avslutats. Traficom fattar ett separat
utbetalningsbeslut pa basis av det inldmnade rapporterings- och
utbetalningsmaterialet, om utbetalning har sbékts och nar villkoren och
forutsattningarna for utbetalning enligt statsunderstédsbeslutet uppfylls.

2 Kontakt med Traficom utanfor rapporteringstidpunkterna

Understddstagaren ska utan drdéjsmal skriftligt informera Traficom om det uppstar
andringar i projektets innehall (t.ex. planer), genomférande eller tidtabell.

Om planeringsprocessen for det projekt som far statsunderstéd pagar dnnu efter att
Traficom fattat beslutet om statsunderstdéd ska statsunderstédstagaren under
planeringsprocessens gang kontakta Traficom och ldmna atminstone slutresultaten
av de olika planeringsfaserna till Traficom for kinnedom. Om &dndringar gors i de
planer som presenterades under ansdkningsskedet av statsunderstddet,
ska dndringarna godkdnnas hos Traficom utan dréjsmal.

De slutgiltiga genomforandeplanerna ska lamnas till Traficom i god tid
innan byggandet inleds. Utifran materialet som ldmnas in  bér
statsbidragsmyndigheten fa tillracklig information om de faktorer betréaffande
kvalitet och servicenivd som beskriver férhallandena fér gang- och/eller cykeltrafiken
pa objektet som byggs eller férbattras. De atgérder som presenteras ska stamma
Overens med statsunderstddsbeslutet och de nationella planeringsanvisningarna.
Om man avviker frdn planeringsanvisningarna ska avvikelserna tydligt motiveras och
godkannas av Traficom. Traficom kan krava andringar i planerna i detta skede.
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Innan byggandet inleds ska understdodstagaren dven gora upp en
kommunikationsplan for projektet med en beskrivhing av hur man kommer att
kommunicera om projektet fére och under genomfdrandet samt nar projektet
slutférs. Av kommunikationsplanen ska framga hur projektet kopplas till kommunens
ovriga kommunikation. Kommunikationsplanen ska lamnas in till Traficom.

Om projektet som far understdd inkluderar barande konstruktioner eller om
genomférandet av projektet kan orsaka konstruktionsmassiga skador pa det objekt
som byggs eller i dess omedelbara ndrhet, ska understédstagaren I3ta granska
byggplanerna enligt anvisningen Taitorakenteiden rakennussuunnitelmien
tarkastusohje (Anvisningar for granskning av byggplaner foér konstbyggnader,
Trafikverket, 30/2014). En rapport ska upprattas éver granskningen och lamnas in
till Traficom omedelbart nér den &r fardig. Av rapporten ska tydligt framg& vem som
utfort granskningen, vilka planer som varit foremal fér granskningen, vilka brister
som upptackts vid granskningen, hur man reagerat pa bristerna som upptackts samt
hur planerna slutgiltigt godkéants. Understédstagaren ansvarar for att I3ta utfora
granskningar och for kostnaderna for detta, men kostnaderna kan inkluderas i de
godtagbara totala kostnaderna for statsunderstddsprojektet.

3 Tidtabell for mellanrapporteringen och dess bilagor

Mellanrapporteringen for projektet ska géras arligen senast 15.12.

Utdver rapporteringsblanketten ska man lamna in det vasentliga material som
producerats i projektet (t.ex. de senaste planerna inkl. kostnadskalkyl,
kommunikationsplan och eventuell granskningsrapport dver byggnadsplanerna for
konstbyggnader, om dessa inte redan har lamnats in) till Traficom fér kannedom.

4 Tidpunkt for slutrapportering och ansé6kan om utbetalning

Slutrapporteringen av projektet och utbetalningsanstékan av statsunderstdéd ska
gbras och lamnas in till Traficom utan droéjsmal efter att projektet slutférts, dock
senast 31.10.2026.

Statsunderstodet betalas enligt ansoékan till understddstagaren utifrdn de
forverkligade understédsberattigade kostnaderna efter att en godtagbar utredning
om projektet och dess kostnader har lamnats in. For att understddet ska kunna
betalas, ska projektet vara fardigt i sin helhet, fakturorna betalda och kostnaderna
noterade i projektets bokforing. Dessutom ska de som ansdker om utbetalning
av statsunderstod pa minst 50 000 euro lamna in ett revisorsutldtande om
stédberattigandet fér de kostnader som ligger till grund fér statsunderstédet som
s6ks (se ansdkningsanvisningen fér ar 2024 samt punkt 5 i denna anvisning om
godtagbara kostnader for statsunderstédsprojekt).

Om projektobjektet inte har varit i kommunens &go eller férvaltning annu i
ansokningsskedet av statsunderstddet, ska man i samband med slutrapporteringen
lagga fram en  skriftig redogérelse om &ndringen i &agar- eller
forvaltningsforhdllandet. Som ett bevis pd att forvaltnings-/nyttjanderatten till ett
markomrade anvisats kommunen kan &ven betraktas ett servitutsavtal eller ett
arrendeavtal, sd ldange som markomradet har arrenderats ut till kommunen fér minst
20 &r fr&n och med ansokningstiden slut. Statsunderstddet kan inte betalas om
projektobjektet inte &gs eller férvaltas av kommunen vid tiden for slutrapporteringen
och ansdkan om utbetalningskostnaderna kan inkluderas i de godtagbara totala
kostnaderna for statsunderstédsprojektet.
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I ansdkan om utbetalning ska framga det belopp av statsunderstéd som anséks for
utbetalning och de kostnader som utg6r grunden foér det och att kostnaderna enbart
orsakas av att férbattra férhallandena fér gang- och cykeltrafik.

For att verifiera kostnaderna ska man ur kommunens bokféringssystem Iamna in en
rapport/ett utdrag av vilket framgar de kostnader som ligger till grund for
statsunderstodet som sdks och som noterats i projektets bokféring, och av de
godtagbara verifikationerna atminstone féljande uppgifter: verifikatnummer, datum,
betalningsmottagare och det utbetalda beloppet i euro. Utdraget ur bokféoringen
Iamnas in undertecknat. Undertecknaren ska vara en person som svarat for
projektets bokféring eller som pa annat satt kanner till projektets bokféring och
bokféringsprinciper. Utdver utdraget ur bokféringen bifogas kopior av de enligt
beloppet i euro 20 storsta verifikationerna som bilagor till ansdkan.

Av projektets bokférings- och verifikationsmaterial ska tydligt framgd av vilken
dtgard, anskaffning eller dylikt kostnaden uppkommit (férklaring) samt hur
kostnaderna hanférs till statsunderstdédsprojektet (projektets kostnadsplats eller
ndgon annan identifierare som anvéands i bokféringen). For kostnader av vilka
man inte far en tillracklig bild av innehdllet och godtagbarheten kan
understod inte betalas. Vid behov kan understédstagaren som bilaga till
utbetalningsansékan lamna in en separat utredning dar det fortydligas vilka
noteringar i bokféringsmaterialet som ar felaktiga och/eller bristfalliga och dar det
motiveras att kostnaderna ar stédberattigande.

I en situation dér projektets bokféringsexporter och/eller verifikationsmaterial ocksa
innehaller andra &n godtagbara kostnader for statsunderstddsprojektet, ska en
separat utredning/specifikation [dmnas in som bilaga till utbetalningsanstkan for
avstamning av det ansokta statsunderstddet, de godtagbara totala kostnaderna for
projektet samt bokféringsmaterialet.

Om faktureringen av projektet baserar sig pad ett avtal med entreprenéren och en
tabell 6ver betalningsrater, ska tabellen o©Over betalningsraterna bifogas
utbetalningsansdkan.

Utbetalningsansdkan ska ocksa innehdlla statsunderstédstagarens namn
(kommun/stad), projektets kontaktperson samt namn- och kontaktuppgifter till den
person som svarar for bokféringen av projektet samt de betalningsuppgifter
(bankkonto och eventuell referens) som behdvs fér utbetalningen av understodet.

Traficom behandlar  utbetalningsansékan samt det bokférings- och
rapporteringsmaterial som l|amnats in fér projektet och faststdller genom
utbetalningsbeslutet det statsunderstdd som ska betalas for projektet. Beloppet for
statsunderstodet kan uppgd till hogst det belopp som antecknats i
statsunderstédsbeslutet samt till hégst 50 procent av de godtagbara totala
kostnaderna for statsunderstédsprojektet.

5 Godtagbara kostnader for statsunderstodsprojektet

Godtagbara kostnader for statsunderstodsprojektet ar kostnader som
uppstatt under tiden 4.5.2024-31.10.2026 och som noterats i projektets
bokforing. Godtagbara kostnader har alltsd kunnat uppstd redan genast efter att
ansodkan om statsunderstdd har avslutats (3.5.2024) och fére Traficoms beslut om
statsunderstdd.
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Som godtagbara kostnader kan betraktas endast kostnader for
genomforandet av ett infrastrukturprojekt for gang- och/eller cykeltrafik
enligt statsunderstodsbeslutet. Godtagbara kostnader fér investeringsprojekt for
gang och cykling ar

o kostnader fér byggande av gang- och cykeltrafikleder och tillhérande
konstruktioner, byggande av cykelparkering eller skyltning for cykeltrafik,
samt

e kostnader for att utarbeta en noggrannare gatu-, byggnads- eller annan
motsvarande plan innan byggandet.

Godtagbara kostnader ar déaremot inte till exempel

e kostnader for att bygga infrastruktur fér andra transportmedel (om de inte
pa ett motiverat satt orsakas av byggande eller forbattring av infrastruktur
for gdng- och cykeltrafik)

o kostnader som inte ingdr i konstruktionerna av infrastrukturerna fér gadng-
och cykeltrafik (t.ex. kostnader for att fornya vattenlednings- och
avloppssystem, om de inte motiverat orsakas av byggande eller forbattring
av infrastruktur fér gdng- och cykeltrafik), eller

e kostnader for sddana atgarder som den sdkande inte har angett i sin
ansodkan om statsunderstdéd och som inte utgdr grunder for beslutet om
statsunderstdd.

Statsunderstddet dar avsett att anvdandas endast for det genomférande som beskrivs
i projektansékan. Genom statsunderstédsbeslutet har  projektplanens
stddberattigande faststallts eller en eventuellt begransad projekthelhet som ska
understddas. Kostnaderna for granskning av byggnadsplaner for konstbyggnader
kan dock ingd i de godtagbara totalkostnaderna for statsunderstddsprojektet (se
punkt 2 ovan).

De godtagbara kostnaderna for statsunderstddsprojektet ska basera sig pa faktiska
kostnader och kunna verifieras i projektets bokféring.

Kostnaderna anges utan mervardesskatt, férutom i de fall dar mervardesskatten blir
en slutgiltig kostnad for den sékande.

Statsunderstdd kan betalas ut endast fér sddana kostnader som féranleds av
byggande av infrastruktur for gdng och cykeltrafik inom ett omrade som
kommunen eller staden &ger eller férvaltar pa basis av ett langvarigt avtal
(nyttjanderatt, hyresavtal eller ett motsvarande avtal p& minst 20 ar).

Statsunderstdd betalas inte foér kostnader for vilka understédstagaren far annat
understdd eller annan finansiering. Projekt- och finansieringsandelarna av andra
eventuella finansidrer ska tydligt separeras frdn det projekt som &r féremal for
statsunderstédet och dess kostnader.

6 Inlamnande av rapporteringsblanketten

Rapporteringsblanketten undertecknas av en person som har firmateckningsratt

enligt den sbkande organisationens stadgar. Den undertecknade
rapporteringsblanketten jamte bilagor [dmnas in per e-post till
registrator@traficom.fi och kapy.valtionavustus@traficom.fi. Som e-
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postmeddelandets rubrik ska man ange kommunens och projektets namn samt
projektets diarienummer som bérjar pa TRAFICOM.

Rapporteringsblanketten ska lamnas in som undertecknat PDF-dokument
och dven som ett dokument som kan redigeras (Word). Blanketten kan ocks3
vara elektroniskt undertecknad.

7 Ovriga villkor och tillsyn

Statsunderstddstagaren ska utan dréjsmal meddela statsunderstédmyndigheten om
alla &ndringar som géller statsunderstddsprojektet. Sddana &ndringar &r till exempel
dndringar som paverkar projektets innehall, kostnader eller tidtabell. Andringarna
meddelas ocksd alltid skriftigen per e-post till registrator@traficom.fi och
kapy.valtionavustus@traficom.fi.

Traficom kommer att arligen begéra uppféljningsinformation om projektets effekter
pd& mangden anvéndare/trafik under tre ar efter att statsunderstédet betalats ut.
Dessutom kan statsbidragsmyndigheten ocksa begédra andra uppgifter av
understddstagaren i fraga om anvandningen eller uppfdljningen av statsunderstddet,
eller vid behov géra nddvidndiga och d&ndamalsenliga kontroller i samband med
tillsynen av anvandningen av statsunderstddet.
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