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» Tutustu EASA lentotoiminta-asetuksen 965/2012 "Easy Access” dokumenttiin ja muihin asianmukaisiin
kansallisiin maarayksiin

» Luo yhtidlle SPO-organisaatio ja nimea vastuulliset henkil6t
> Nimita vastuullinen johtaja

» Nimita seuraaville alueille asiantuntevat ja koulutetut henkilét: lentotoiminta, koulutustoiminta, maatoiminta,
lentokelpoisuuden hallinnan koordinointi, vaatimustenmukaisuuden valvonta, turvallisuuden hallinta

» Nimita riippumaton auditoija yhtion toimintaa valvomaan

» Minimissaan yksi henkild voi hoitaa muut tehtavat paitsi toimia riippumattomana auditoijana

» Jos yhtidllasi ei ole omaa hyvaksyttya jatkuvan lentokelpoisuuden hallintaorganisaatiota (CAMO) tee sopimus
sellaisen kanssa. Huom ! Mikali yhtié on tehnyt sopimuksen CAMO organisaation kanssa, yhtidlla ei tarvitse olla
omaa lentokelpoisuudesta vastaavaa henkilda (CAM). Yhtion pitaa kuitenkin ohjeissaan kuvata miten se hoitaa
velvollisuutensa lentokelpoisuuden varmistamiseksi.

» Tee myoOs sopimus ilma-alusten huoltamisesta hyvaksytyssa Part-145 tai Part-M Subpart F huolto-
organisaatiossa.
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» Luo yhtidlle toimintakasikirja, sisaltaen osat OMA, -B, -C ja -D

» Kuvaa OM-A kohdassa 3 yhtion hallintojarjestelmad, sisaltaen turvallisuudenhallinnan ja
vaatimustenmukaisuuden valvonnan kuvauksen

» Tarkeana osana OM-A kasikirjaa, tee jokaiselle yhtidn erityislentotoiminnan alueelle
» riskiarviointi (RA)
» riskiarvioinnin pohjalta erityislentotoimintaohjeet (SOP)

» Hyvaksyta Trafissa yhtion kayttamille ilma-aluksille minimivarusteluettelot (MEL)

» Hyvaksyta Trafissa yhtion kayttamille ilma-aluksille tekninen paivakirja (Tech Log)

» Mikali yhtid aikoo suorittaa ns. korkean riskitason SPO toimintaa, hae Traficomista hyvaksyntaa (HR SPO
Authorisation) naille tydmuodoille. Kansallinen maardys OPS M1-33 maarittelee korkean riskin SPO toiminnan.

» Ennen toiminnan aloittamista on tehtava SPO Declaration ilmoitus ja toimitettava se Traficomiin
» Lomakkeet ja tarkemmat ohjeet seka mallipohjat dokumenteille 16ytyvat Traficomin sivulta:

» https://www.traficom.fi/fi/liikenne/ilmailu/kaupallinen-lentotoiminta/hae-lupaa-kaupalliseen-
erityislentotoimintaan-spo
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» Toimintakasikirja (osat OM-A, -B, -C ja -D)

» Turvallisuudenhallinnankuvaus osana OM-A

» Riskianalyysit (RA) ja riskirekisteri erityislentotoimintojen osalta

» Vakiotoimintamenetelmat (SOP) erityislentotoiminnoille

» Yhtion turvallisuuspolitiikka, voi olla osana turvallisuudenhallinnan kuvausta (OM-A)
» Turvallisuusilmoituskaavake/poikkeamaraporttipohja

» Turvallisuustavoitteet ja indikaattorit

» Hatatilannedokumentti (ERP)

» Vaatimustenmukaisuuden tarkastussuunnitelma
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» Muutostenhallintapoytakirjapohja

» Henkiloston koulutus-/kelpuutusrekisteri

» Ilma-alusluettelo

» Minimivarusteluettelot (MEL)

» Ilma-aluksen teknillinen paivakirja (Tech Log)

» OFP-, massalaskelma ja polttoainelaskelmapohjat
» TyOaikavalvontapohja

» Koulutussuunnitelmat ja —ohjelmat/todistukset pohja (lentava- ja muu henkil6sto)
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