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Traficoms projektunderstod - rapporteringsanvisning
2026

Denna rapporteringsanvisning géller statsunderstédsprojekt som inleds ar 2026 inom
mobilitetsstyrning, program for att framja gadng och cykling samt trafiksikerhet.

Denna rapporteringsanvisning och de blanketter som behdvs fér rapporteringen finns pa
Traficoms webbplats:

e Projektunderstdd for mobilitetsstyrning samt program for att frdmja gang och cykling:
https://traficom.fi/sv/liikenne/liikennejarjestelma/raportoi-liikkumisen-ohjauksen-seka-
kavelyn-ja-pyoraliikenteen

e Projektunderstod for trafiksakerhet:
https://www.traficom.fi/sv/transport/transportsystem/framjande-av-hallbar-
mobilitet/statsunderstod-framjande-av-0

Anvisningar for anvandning av tjansten Sokunderstod.fi:

e https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanster/elektroniska-arendetjanster/ansokan-om-
statsunderstod-sokunderstod-fi/#anvisningar

Standardvillkoren fér projektunderstéd for hallbar och sdker mobilitet innehaller bland annat
villkor som galler utbetalning av understdd, godtagbara kostnader och uppfdljning av projekten:

e Mobilitetsstyrning samt program for att framja gang och cykling:
https://www.haeavustuksia.fi/sv/haku/va-traficom-2025-7/vakioehdot/yleista

e Projektunderstdd for trafiksékerhet: https://www.haeavustuksia.fi/sv/haku/va-traficom-
2025-8/vakioehdot/yleista
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Understodets anvandningstid

Projektet ska inledas senast i mars 2026.

Projekt inom mobilitetsstyrning samt program fér att framja gang och cykling ska
vara slutférda senast 31.1.2027.

I trafiksdkerhetsprojekten varierar projekttiden beroende pa projekttyp.
Projekttiden for utvecklings- och forsdksprojekt ar 12 manader och dessa ska vara
klara senast 28.2.2027. For forskningsprojekt &r projekttiden 18 manader, och
dessa ska vara klara senast 31.8.2027.

I projektets inledningsskede kan kostnader ha uppstatt redan innan
understddsbeslutet fattades. Dessa kostnader kan godkannas som berattigande till
statsunderstod forutsatt att de har uppkommit &r 2026. Understdd beviljas alltsd
som mest for atgarder under tiden 1.1.2026-31.1.2027, med undantag for
forskningsprojekt som galler trafiksdkerhet, dar understéd som mest beviljas for
projekt under perioden 1.1.2026-31.8.2027.

Avvikande projekttider kan férekomma. Den exakta projekttiden, den godkdnda
anvandningstiden och rapporteringstidpunkterna anges i understédsbeslutet for
respektive projekt.

Av tekniska skal i tjansten sokunderstod.fi har projekttiden férlangts i beslutets
punkt "Understddets godkénda anvandningstid”. Den korrekta projekttiden framgar
fran punkterna "Motivering till beslutet” samt “Utbetalnings- och
rapporteringstidtabell”.

Tidsplan for rapportering

Projektets framskridande ska rapporteras tva ganger under projekttiden.
Rapporteringstidpunkterna anges i beslutet om projektunderstéd.

Projekt som avslutas senast 31.1.2027 rapporterar enligt foljande:
1. Senast 15.9.2026 (halvarsrapportering)

2. Senast 28.2.2027 (slutrapportering)

Trafiksakerhetsprojekt inom forskning med projekttid éver 12 manader
rapporterar:

1. Senast 15.12.2026 (halvarsrapportering)
2. Senast 30.9.2027 (slutrapportering)

Utbetalningen av projektunderstddet har faststéllts enligt den énskan som angetts i
ansokan och rapporteringstidpunkterna har antecknats i beslutet i enlighet med
detta.

OBS! Rapporten kan inte undertecknas eller skickas i tjansten sokunderstod.fi
forran den aktuella rapporteringsperioden har avslutats.
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3 Rapportering av projektets kostnader

Understddet betalas ut pa basis av faktiska kostnader efter att en godkand
redogorelse for genomford verksamhet och anvdndning av understédet har
[dmnats.

Projektets rapportering och ansékan om utbetalning goérs i tjansten sokunderstod.fi
under "Mellanrapport”. De projekt som har utbetalning vid halvarsrapporteringen
har tva "Mellanrapporter" for rapporteringen. For de projekt som har utbetalning
endast vid projektets slut visas en "Mellanrapport" fér rapporteringen.

Kostnaderna rapporteras i tabellen for realiserade kostnader. Tabellen visar den
godkanda kostnadsberdkningen enligt beslutet, i tidigare mellanrapporteringar
godkanda kostnader samt de kostnader som nu rapporteras.

Statskontorets instruktioner foér mellanrapportering i sokunderstod.fi-tjansten:
https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanster/elektroniska-arendetjanster/ansokan-om-
statsunderstod-sokunderstod-fi/#anvisningar utbetalning-av-understod-och-
ansokan-om-utbetalning-mellanrapport

Som en del av kostnadsrapporteringen ska ett utdrag ur bokféringen eller en
motsvarande ekonomisk redogérelse bifogas. Traficom kan vid behov begara
kopior av fakturor.

Till rapporteringen i tjdnsten kan hdgst fem bilagor bifogas.

Utgdngspunkten &r att man endast kan anséka om de kostnadsslag som har
uppgetts i planeringsskedet. Betydande @ndringar i kostnadskalkylen ska avtalas
pa férhand under projektets gdng med Traficoms kontaktperson. I
utbetalningsskedet kan man mata in stérre kostnader én vad som godkants eller
nya kostnadsslag.

I enlighet med vad som beskrivs i standardvillkoren fér projektunderstdd for
hallbar mobilitet och trafiksdkerhet rekommenderas statsunderstddstagaren att i
sin bokféring grunda ett kostnadsstalle som &r skilt frdn andra funktioner for att
folja understédsobjektets ekonomi.

3.1 Uppfoljning av arbetstid

Om kostnaderna for projektet inkluderar den s6kandes egna personalkostnader,
ska statsunderstédstagaren i frdga om dessa utgifter ordna uppféljning av
anvandningen av arbetstiden. For personalkostnader ska en
arbetstidsuppféljningsblankett for utbetalning 1amnas in. Pa blanketten ska den
kalkylmassiga grunden for personalkostnaderna anges, till exempel det
kalkylmadssiga timpriset. Eftersom kommuner och andra aktérer har mycket olika
praxis for berakning av timpriser, har Traficom inga ndarmare anvisningar for
berakning av timpriser. Kostnaderna ska dock basera sig pa de faktiska
kostnaderna, det vill saga till exempel godkanns inte kalkylerade kostnader for
talkoarbete. Traficom begér vid behov en utredning av projektpersonalens
manadsléner, om timpriset &r exceptionellt hogt.

3.2 Mervardesskatt

De kostnader som uppges i rapporteringen ska innehdlla moms, om det blir
understddstagaren som slutgiltigt ska betala den. Om understddstagaren inte
betalar ndgon moms, ska kostnaderna pd blanketten vara utan moms (moms 0).
Om momsen daremot betalas av understédstagaren, ska man pa blanketten

presentera de utgifter inklusive moms for vilka skatten ska betalas av
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understddstagaren. Fér kommunorganisationerna blir inte momsen en slutlig
kostnad, utan kostnaderna anmals utan moms.

4 Rapportering av projektets framskridande och verksamhet

Med rapportering om projektets framskridande och verksamhet avses en rapport
om projektets innehdll som bestar av en beskrivning av de dtgédrder som vidtagits i
projektet, projektets situation och projektets effekter samt det material som
produceras i projektet.

Projektets framskridande och verksamhet rapporteras till Traficom i mitten av
projektet samt vid projektets slut. Rapporteringen gérs med
rapporteringsblanketten.

4.1 Projekt dar utbetalningsansékan gors endast i slutet av projektet

Projektets halv8rsrapportering om projektets framskridande och verksamhet
skickas till Traficom per e-post till féljande adresser.

e Projekt for mobilitetsstyrning till adressen liikkkumisenohjaus@traficom.fi

e Projekt for program som framjar gang och cykling till adressen
liikkumisenohjaus@traficom.fi

e Trafiksakerhetsprojekt till adressen litu.valtionavustus@traficom.fi

I meddelandets rubrik dr det bra att lagga in information om
projektunderstédsaret, understédstagaren och rapporteringsfasen t.ex."
Statsunderstdd for mobilitetsstyrning 2026, xxx stad, halvarsrapportering"

Projektets slutrapportering om projektets verksamhet och resultat gérs i samband
med kostnadsrapporteringen genom att bifoga rapporteringsblanketten, ett
kompletterat projektkort och det material som projektet producerat som bilaga till
kostnadsrapporteringen. Som bilaga till rapporteringen kan totalt fem bilagor
laggas till i tjansten.

4.2 Projekt dadr utbetalningsansékan gors bade i samband med
halvarsrapporteringen av projektet och i slutet av projektet

Projektets halv8rs- och slutrapportering om projektets verksamhet och resultat
gors i samband med kostnadsrapporteringen genom att bifoga
rapporteringsblanketten, ett kompletterat projektkort och det material som
projektet producerat som bilaga till kostnadsrapporteringen. Som bilaga till
rapporteringen kan totalt fem bilagor laggas till i tjansten.

4.3 Rapporteringsblankett

P& rapporteringsblanketten beskrivs hur projektet framskrider, hur verksamheten
genomfors och vad den innehdller samt hur mélen och effekterna uppnatts.

4.4 Projektkort

For projekt som inleds ska man fylla i och lamna in ett projektkort med en kort
beskrivning av projektets innehdll och mal. Nar projektet avslutas kompletteras
projektkortet med projektets effekter och erfarenheter.

Projektkortet ska kunna publiceras pa Traficoms webbplats s& att information om
projektets innehdll och mal ska kunna delas redan under projektets gang.
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Projektkort fylls inte i fér program som framjar ga&ng och cykling.
4.5 Material som produceras i projektet

Slutrapporten om projektets arbetsmoment och resultat och/eller annat vasentligt
material ska ldmnas in till Traficom senast i samband med slutrapporteringen.

Slutrapporten, 6vrigt resultatmaterial samt det kompletterade projektkortet ska
kunna publiceras pa Traficoms webbplats.

I slutrapporten som publiceras ska dokumentens tillganglighet sakerstallas.
Anvisningar fér hur man skapar tillgangliga dokument finns bl.a. pa webbplatsen
saavutettavasti.fi: https://www.saavutettavasti.fi/sv/tillgangliga-dokument/.
Dokument som publiceras pa Traficoms webbplats bor vara tillgéngliga.

5 Projektets kontaktperson i Traficom, dndringssituationer under
projektets gang

For varje projekt som beviljas statsunderstdd utses en kontaktperson fran
Traficom. Projektets kontaktperson finns angiven i avsnittet "Beslutsmotivering" i
statsunderstddsbeslutet. Efter att ha fatt beslutet om statsunderstéd ska
kontaktpersonen for projektet kontakta Traficoms kontaktperson och
komma 6verens om samarbete och information under projektets gang.

Efter att beslutet om statsunderstdéd har meddelats kan det i projektets
forhallanden ske sddana justeringar eller &ndringar av de parter som deltar i
projektet eller av projektfinansieringen som kan paverka projektets kostnader,
mal, tidtabell for genomférandet eller innehall. Om dessa adndringar ska man
informera och komma 6verens om med kontaktpersonen. En férutsattning for
utbetalning av statsunderstdd ar att grunderna for beviljande av statsunderstéd
trots dndringarna fortfarande uppfylls.
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