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Statsunderstod for programmet Finland i rorelse, anvisningar
for rapportering

Denna rapporteringsanvisning galler statsunderstédsprojekt for framjande av sakerhet
och fysisk aktivitet under skolresor som understdds 2025-2026 inom programmet
Finland i rorelse.

Anvisningen och blanketterna som behdvs fér rapporteringen finns pa Traficoms
webbplats:
e https://traficom.fi/sv/transport/transportsystem/framjande-av-hallbar-
mobilitet/statsunderstod-fran-programmet-finland-i

Bruksanvisningarna for tjansten Sokunderstod.fi som anvands i slutrapporteringen
finns pd Statskontorets webbplats:
e https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanster/elektroniska-arendetjanster/ansokan-
om-statsunderstod-sokunderstod-fi/#vad-ar-sokunderstod-fi

Traficoms standardvillkor fér specialunderstdd for hallbar och sdker mobilitet innehaller
bland annat villkor for utbetalning av understéd, godtagbara kostnader och uppféljning
av projekt:

e https://www.haeavustuksia.fi/sv/haku/va-traficom-2025-4/vakioehdot/yleista
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1 Anvadndningstid av understodet

Anvandningstiden for statsunderstéden ar 1.5.2025-31.10.2026. Detta innebar att
godtagbara kostnader for statsunderstédsprojekt ar kostnader som uppkommit under
tiden 1.5.2025-31.10.2026 och som antecknats i projektets bokféring.

Av tekniska skal som beror pa tjdnsten Sokunderstod.fi har projekttiden férlangts
under punkten “Godkand anvandningstid for understédet” i beslutet om
statsunderstéd. Den verkliga godkanda projekttiden finns i punkten “Motiv for beslutet”
samt “Tidsplan for utbetalning- och rapportering”.

2 Tidtabell for rapporteringen

Statsunderstddsprojektets framskridande och verksamheten ska rapporteras tva
ganger till Traficom:

1. mellanrapportering senast 28.2.2026 och
2. slutrapportering senast 31.10.2026.

Projekten ska fardigstallas 2026 sd att projektets atgarder har genomforts i sin helhet,
fakturorna har betalats, kostnaderna har bokférts och utdraget ur bokféringen kan
ldamnas in till Traficom som bilaga till slutrapporten senast 31.10.2026.

Om projektet slutférs redan fore 28.2.2026 lamnas projektets slutrapport in direkt.

3 Rapporteringens innehall och inlamnande

3.1 Mellanrapportering senast 28.2.2026

Mellanrapporteringen &r en innehallsmaéssig rapport som skickas per e-post. Féljande
material ska [dmnas in vid mellanrapporteringen:

1. En noggrant ifylld rapporteringsblankett om projektets aktuella situation
Den innehdllsmdssiga mellanrapporteringen skickas per e-post till adressen

suomiliikeelle@traficom.fi.

3.2 Slutrapportering senast 31.10.2026

Slutrapporteringen innehaller bade innehalls- och kostnadsrapporteringen fér ansdkan
om utbetalning av statsunderstdd. Material som kravs for slutrapporteringen:

1. Noggrant ifylld rapporteringsblankett
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2. Vasentlig slutrapport om projektets atgarder och resultat eller annat
motsvarande material som producerats inom projektet

3. Utdrag ur projektets bokféring

4. Blankett for uppfoljning av arbetstiden for projekt dar andelar av den egna
personalens arbetstimmar har bokférts i projektets kostnader

Projektets slutrapporteringsmaterial ansluts till kostnadsrapporteringen i
tjansten Sokunderstod.fi.

Obs! I tjansten Sokunderstod.fi kan endast ett begransat antal (5 st.) bilagor
bifogas till rapporteringen. Om man vill Ildmna in fler bilagor fér projektet an vad
systemet tilldter, kan dokument i anslutning till rapporteringen (PDF-filer) ocksa
kombineras.

Statskontorets instruktionsvideo om rapportering i tjansten Sokunderstod.fi:

e https://dreambroker.com/channel/ycburj4a/o55k3fiw

3.3 Rapporteringsblankett

Projektets framskridande och verksamhet rapporteras p& en blankett som finns pa
Traficoms webbplats https://traficom.fi/sv/transport/transportsystem/framjande-av-
hallbar-mobilitet/statsunderstod-fran-programmet-finland-i. Blanketten fylls i
omsorgsfullt och l&mnas in bade i mellan- och slutrapporteringsskedet. I
mellanrapporteringsskedet skickas blanketten per e-post och i slutrapporteringsskedet
[dmnas den in i tjansten Sokunderstod.fi.

P& rapporteringsblanketten beskrivs projektets utgangslage, innehall och malgrupper i
korthet. Nar projektet avslutas kompletteras blanketten med projektets resultat,
maluppfyllelse och uppskattade konsekvenser.

Delar av blanketten kan publiceras pa Traficoms webbplats sa att man redan under
projektens gang kan dela information om statsunderstddets inriktning, om projektens
innehall och de férvantade resultaten.

3.4 Infrastrukturens planeringsmaterial

For projekt som innehaller infrastrukturatgérder ldmnas de slutliga
genomfoérandeplanerna in i god tid innan byggandet pdborjas, helst genast nar
planen ar klar. Om det gérs andringar i de planer som presenteras vid ansékan om
statsunderstdd ska dndringarna godkannas av Traficom utan dréjsmal.

Utifran materialet som ldmnas in ska statsbidragsmyndigheten fa tillrécklig information
om de atgarder som forbattrar forhallandena for gang- och/eller cykeltrafiken. De
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dtgarder som presenteras ska stdmma dverens med statsunderstédsbeslutet och de
nationella planeringsanvisningarna. Om man avviker frdn planeringsanvisningarna ska
avvikelserna tydligt motiveras och godkdnnas av Traficom. Traficom kan krava
andringar i planen i detta skede.

Planmaterial for infrastruktur skickas per e-post till adressen
suomiliikeelle@traficom.fi.

3.5 Annat material som uppkommer i projektet

For projekten forutsatts ocksd en slutrapport som berattar om projektets innehall och
resultat, sdsom sammanstéliningsmaterial som beskriver genomférda
infrastrukturatgéarder, en fardig mobilitetsplan eller annat motsvarande material.

Materialet ska [damnas in senast i samband med slutrapporteringen och det ska kunna
publiceras pa Traficoms webbplats.

I material som publiceras p& webbplatsen ska dokumentens tillganglighet tas i
beaktande. Anvisningar om hur man skapar tillgdngliga dokument finns bland annat pa
webbplatsen saavutettavasti.fi: https://www.saavutettavasti.fi/sv/tillgangliga-

dokument/

4 Rapportering av projektets kostnader

Utbetalning av statsunderstéodet soks i samband med slutrapporteringen nar
projektet ar klart. Understédet betalas pa basis av de faktiska kostnaderna efter att
en godkand utredning dver den faktiska verksamheten och de faktiska kostnaderna har
lagts fram.

Kostnaderna rapporteras i tjdnsten Sokunderstod.fi under punkten "Mellanrapport”.
Kostnaderna rapporteras i mellanrapportens tabell dver faktiska kostnader. Obs! Trots
systemets rubriker forutsatts kostnadsrapportering endast nar projektet ar klart, i
samband med slutrapporteringen. Tabellen visar bade den kostnadskalkyl som
godkants i statsunderstddsbeslutet och de kostnader som nu rapporteras.

Kostnaderna anges utan mervardesskatt.
Statskontorets instruktionsvideo om rapportering i tjansten Sokunderstod.fi:

e https://dreambroker.com/channel/ycburj4a/o55k3fiw

For att verifiera kostnaderna ska understédstagaren som bilaga till rapporteringen
ldmna in ett utdrag fr&n kommunens bokféringssystem (t.ex. rapport dver
kostnadsstallen), som visar de kostnader som ligger till grund for statsunderstédet som
séks och som noterats i projektets bokféring. Utdraget ska endast innehdlla godtagbara
kostnader for statsunderstdd och innehalla tminstone féljande uppgifter fran
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bokféringen: datum, verifikathnummer, betalningsmottagare och det utbetalda beloppet
i euro.

Traficom begar vid behov aven verifikatkopior.

I regel kan man endast ansdéka om utbetalning for de kostnadsslag som har antecknats
i projektets ansékan om statsunderstdd i tjansten Sokunderstod.fi. Betydande
dndringar i kostnadsberédkningen ska utan dréjsmal avtalas med Traficom (se punkten
om kontakt med Traficom). Vid slutrapporteringen kan man mata in stérre kostnader
eller nya kostnadsslag i tjansten, om dessa har avtalats pa férhand med Traficom.

Enligt det som beskrivs i standardvillkoren for specialunderstéd for hallbar och séker
mobilitet rekommenderas att statsunderstédstagaren i sin bokféring grundar ett
separat kostnadsstalle for kommunens 6vriga verksamhet och kostnader eller anvander
en egen projektkod eller annan motsvarande bokféringskod for att folja upp de
godtagbara kostnaderna for statsunderstddet. Detta villkor ska ocksd beaktas i
rapporteringen av eventuella kosthader som uppkommit redan foére
statsunderstdédsbeslutet.

Statsunderstéd kan betalas endast for kostnaderna for den dtgardshelhet som
presenteras i projektansékan och som faststallts genom statsunderstédsbeslutet.
Eventuella begransningar i projektets understddsduglighet har antecknats i
statsunderstddsbeslutet.

Traficom behandlar det rapporteringsmaterial och den kostnadsredovisning som
[dmnats in om projektet samt faststaller genom ett utbetalningsbeslut det
statsunderstéd som ska betalas till projektet.

4.1 Uppfoljning av arbetstiden

Om projektets kostnader inkluderar understddstagarens egna personalutgifter, ska
statsunderstédstagaren for dessa utgifter ordna uppféljning av arbetstiden. En
undertecknad blankett for arbetstidsuppféljning ska [dmnas in for utbetalning av
personalutgifterna. P& blanketten ska anges den kalkylerade grunden fér
personalkostnaderna, till exempel det kalkylerade timpriset.

Eftersom kommunerna och andra aktdrer har mycket olika praxis for berdakning av
timpriser, har Traficom inga narmare anvisningar om berakning av timpriser.
Kostnaderna maste dock grunda sig pa de faktiska kostnaderna.

Traficom begér vid behov en utredning om projektpersonalens manadsléner, om
timpriset ar exceptionellt hogt.
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5 Kontakt med Traficom, andringar under projektet

Efter att beslutet om statsunderstdd getts kan justeringar eller fordndringar ske i fraga
om vem som deltar i projektet eller betraffande projektfinansieringen, som kan inverka
pa kostnaderna, malen och realiseringstidplanen for eller innehallet i projektet. Dessa
ska utan dréjsmal meddelas till Traficom och man ska komma &verens om praxis for
hur andringarna ska beaktas i statsunderstédsprojektet och rapporteringen.

En forutsattning for utbetalning av statsunderstdd ar att grunderna fér beviljande av
statsunderstdd fortfarande uppfylls trots andringarna.

Fragor och kontakt med Traficom skéts i forsta hand per e-post pa adressen
suomiliikeelle@traficom.fi.
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